
Email til ledere og/eller deltagere på et hold 
 

Log på Conventus 

Vælg Adressebog i menuen til venstre 

Vælg fanebladet Udskrift 

Vælg Vis avanceret lige til højre for Søg-knappen 

 

 
 



Her kan du sætte flueben i boksen for  

• Trænere 

• Medlemmer 

• Venteliste 

Vælg det hold du vil sende sms til og tryk på Søg-knappen 

 

 
Du får nu vist de ønskede deltagere. 

Herefter kan du trykke på e-mail knappen øverst til højre.  

 



 
Lad dig ikke forvirre af at der ikke står noget feltet Til 

Der sende en mail til alle de personer der står under Modtagere i venstre side. 

Skriv nu dit emne og tekst i de respektive felter. 

Muligheden for at vedhæfte filer kræver at filerne er uploadet til Conventus, og vi kan ikke p.t. 

anbefale at bruge dette. 

Tryk nu på knappen Send Beskeden, og beskeden bliver sendt med dig som afsender. 

 

Bemærk at modtagerne af mailen ikke kan se de øvrige modtagere af mailen. 

 


